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अधिकारिय ों एवों कर्मचारिय ों के अधिकाि एवों कर्मव्य  

[ /kkjk 4 ¼1½ ¼ch½ ¼!½ ] 
d`i;k vf/kdkfj;ksa dh 'kfDr;ksa vkSj drZO;ksa dk fooj.k nsa vkSj 

izkf/kdj.k ds deZpkfj;ksa bl izdkj gS %& 

 

2.   अधिकारिय ों एवों कर्मचारिय ों के कर्मव्य एवों अधिकाि:-  

र्ोंत्रालय स्ति:- 

!.  मंत्रालय में सू्कल शिक्षा शिभाग से संबंशित कायय 5 कक्षष ंमें शिभाशित है। इस कायय के शलये शिभाग 

 में प्रमुख सशिि के अशतरिक्त 1 सशिि, 2 उपसशिि, 3 अिि सशिि तथा 5 अनुभाग अशिकािी 

 काययित है। इसके अशतरिक्त सहायक गे्रड-1 के 7, सहायक गे्रड-2 के 8 तथा सहायक गे्रड-3 के 

 14 कमयिािी शिशभन्न कक्षष ंमें काययित हैं। शिभाग में प्रमुख सशिि से लेकि सहायक गे्रड-3 तक के 

 अशिकरियष ंएिं कमयिारियष ं के कतयव्ष ंका  शिििण सामान्य प्रिासन शिभाग द्वािा प्रकाशित 

 पुस्तिका ‘‘मंत्रालयीन कायय प्रणाली पुस्तिका में शिया गया है। िष शनम्नानुसाि हैैः - 

प्ररु्ख सधचव/सधचव के कर्मव्य एवों दाधयत्व 

• िाष्ट्र ीय परिपे्रक्ष्य में िाज्य की सामशयक आिश्यकताओ ंके अनुरूप शिभाग से संबंशित शिषयष ंपि 

िासन की नीशतयष ं के शनिायिण एिं पुनिीक्षण का कायय प्रिशलत नीशतयष ं का प्रभािी 

शनष्पािन/आिश्यक कानून ि शनयम बनाने ि उनमें संिषिन का कायय। 

• िासन की नीशतयेां एिं शनिेिष ंके अनुरूप शिभागीय मंत्री कष आिश्यक सलाह िेना तथा शिभागीय 

अमले का मागयिियन। 

• (अ) शिभाग के कायय का संपािन मध्यप्रिेि काययपाशलका िासन के कायय शनयम तथा 

lfpoky;hu dk;Z पुस्तिका के तहत शकया िाना सुशनशित किना। 

• (ब) कायय आिंटन शनयम के अनुसाि शिभाग कष आिंशटत शिषयष ंकष सूक्ष्म अध्ययन कि आिंशटत 

शिषयष ंसे संबंशित कायों कष त्वरित गशत से शनपटाना। 

• (स) शिभाग की ितयमान स्तथथशत के परिपेक्ष्य में कायय आिंटन शनयमष ंमें आिश्यक संिषिन की 

काययिाही किना। 

• िाष्ट्पशत सशििालय, प्रिानमंत्री कायायलय, केन्द्रीय सिकाि, िाज्यपाल सशििालय, माननीय 

मुख्यमंत्री, मंत्रीगण, सांसि, शििायकष ंएिं शिशभन्न आयषगष ं से प्राप्त महत्वपूणय पत्रष ंपि त्वरित 

काययिाही सुशनशित किना। 

• (अ) िाज्यपाल महषिय के अशभभाषण में उले्लस्तखत शिभाग से संबंशित xfrfof/k;ksa एिं 

• यषिनाओ ंका शियान्वयन सुशनशित किना। 

• (ब) शित्त मंत्री के बिट भाषण में उले्लस्तखत शिभाग से संबंशित यषिनाओ ंका शियान्वयन सुशनशित 

किना। 

• शिभाग का िाशषयक प्रशतिेिन तैयाि किना। 

• िाशसत पाटी की घषषणा तथा मुख्यमंत्री द्वािा शिभाग के संबंि में कषई िनशहत में की गई 

घषषणाओ ंका शियान्वयन सुशनशित किना। 
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धवभाग की स्थापना सोंबोंिी सर्स्त कायम:- 

 

• भती शनयमष ंका संिािण एिं संिषिन। 

• पििम सूिी का प्रकािन एिं पििम सूिी के शिरूद्ध प्राप्त अभ्यािेिनष ंपि काययिाही। 

• कमयिारियष ंका थथाईकिण। 

• शिभागीय पिषन्नशत सशमशत हेतु लषक सेिा आयषग द्वािा शनिायरित कलेण्डि के अनुसाि बैठक 

आयषशित कि काययिाही सुशनित कि, पिषन्नशत आिेि/पिथथापना आिेि िािी किना। छानबीन 

सशमशत की cSBdksa का आयषिन सुशनित किना, काययिाही पि अनुमषिन प्राप्त कि rr~laca/kh  

आिेि िािी किना। 

• गषपनीय प्रशतिेिनष ंका संिािण किना। 

• शिभागीय िांि/अनुिांसनात्मक काययिाही एिं लषकायुक्त प्रकिणष ंका शनिाकिण। 

• थथापना संबंिी प्रकिणष ंमें न्यायालीन शनणययष का पालन समय-समय में सुशनशित किना। 

• सेिा शनिृत्त कमयिारियष ंकष समयािशि के समि स्वत्वष ंका भुगतान सुशनशित किना। 

• िासन के प्रिशलत आिक्षण शनयमष ंतथा शनिेिष ंका पालन सुशनशित किना। 

• िषय में िष बाि िासन के शनिेिष ंके अनुरूप अक्षम तथा संशिग्ध शनष्ट्ा िाले िासकीय सेिकष ंकी 

छटनी का कायय संपन्न किना। 

 

धवभागीय बजट:- 

• शिभागीय बिट की समीक्षा कि यह सुशनित किना शक शिशभन्न यषिनाओ ंकी अkिश्यक व्य 

समयसीमा में शकया िा िहा है। 

• शिभागाध्यक्ष द्वािा समय सीमा में बिट एिं पूिक बिट का प्रिाि प्रिुत शकया िाना सुशनित 

किना। 

• समय पि iquZfofu;kstu कि बिट का समू्पणय उपयषग सुशनशित किना। 

• शिभाग में प्रिशलत ;kstukvksa की शिशे्लष्णात्मक समीक्षा किना। 

• शिभाग के उदे्दश्यष ंकी प्रास्तप्त हेतु केन्द्र िासन के माध्यम से अंतिायष्ट्र ीय शित्तीय संथथा एिं 

शििेिी शित्तीय संथथा से शित्तीय सहायता प्राप्त किने के शलये साथयक प्रयास किना। 

• िासकीय िन का सामशयक शनयमानुसाि सही ि शमतव्यता से उपयेाग सुशनशित किना। 

 

शििान सभा की थथाई सशमशत:- 

 

• (याशिका सशमशत, लषक लेखा सशमशत, अश्वासन सशमशत, पिामियिात्री सशमशत, प्रश्न एिं संिभय 

सशमशत) की vuq"kalkvksa की समय सीमा में काययिाही सुशनशित किना। 

• ध्यानाकषयण, थथगन, िून्यकाल की सूिनायें, तथा शििानसभा के प्रश्नष ंके उत्ति समय पि 

प्रिुत किना। 

• शििाशयका से संबंशित सभी काययिाही समय सीमा में शकया िाना सुशनशित किना। 

• िाज्य ििीय पिामिय सशमशत एिं शिभागीय ijke’kZ सशमशत की बैठकें  समय सीमा में 

आयषशित किना तथा इनमें शलये गये शनणययष ंपि त्वरित शियान्वयन की काययिाही सुशनशित 

किना। 

• शिभागाध्यक्ष िि पि आयषशित हषने िाली इन सशमशतयेां की बैठक आयषशित किने की 

काययिाही भी समय सीमा में सुशनित किना। 
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➢ एकल निी प्रणाली के अंतगयत शिभागाध्यक्ष से शिभाग में प्राप्त हषने िाली तथा शिभाग से foHkkxk/;{k कष 

भेिी िाने िाली नस्तियष ंके शनिाकिण की पाशक्षक समीक्षा। 

➢ सुशनशित किना शक शिभाग में लंशबत पत्रष ंि नस्तियष ंका शनिाकिण त्वरित गशत से हष। 

➢ सुशनशित किना  शक शिभाग में प्राप्त शिकायतष ंके शनिाकिण समय पि एिं तत्पिता से हष। 

➢ सुशनशित किना शक शिभाग शिशभन्न संथथाओ ंतथा कायायलयष ंमें शसटीिन िाटयि ि सूिना के अशिकाि का 

पालन ठीक प्रकाि से  हष िहा है। 

➢  सुशनशित किना शक शिभाग के भीति ि अंतशियभागीय  समन्वय के अभाि से शिभागीय गशतशिशियष ंपि 

शिपिीत प्रभाि न पड़े। 

➢ शित्तीय अशिकाि परिशिष्ट्- 2 पि संलग्न हैं । 

  

अपि/उपसधचव के कर्मव्य एवों दाधयत्व 

• अपने प्रभाि की िाखाओ ंपि शनयंत्रण औि अनुिासन cuk;s िखना। 

• यह सुशनशित किना शक अनुभाग अशिकािी अपना कायय सशििालयीन कायायलय पुस्तिका के 

अनुसाि कि िहे है। 

• तत्काल औि समय-सीमा के प्रकिण तुिंत प्रिुत किना। 

• प्राप्त डाक का अिलषकन कि महत्वपूणय औि समय-सीमा के पत्रष ंकष उPिkशिकारियष ंके 

ध्यान में लाना औि यशि आिश्यक हष तष कायायलय कष शिेिेष शहिायत िेना। 

• िशटल औि महत्वपूणय प्रकिणष ंपि शिशे्लषणात्मक टीप प्रिुत किना। 

• समय-समय पि िाखा के लंशबत प्रकिणष ंकी िानकािी लेकि आिश्यक शनिेि िेना। 

• िषस्टि के मुताशबक कक्षष ंका शनिीक्षण किना]  समुशित सुझााि िेना  एिं शियान्वयन सुशनशित 

किना। 

• महामशहम िाज्यपाल के अशभभाषण एिं शित्त मंत्री के बिट भाषण में उले्लस्तखत घषषणाओ ं

तथा शििान सभा में की िाने िाली घषषणाओ ंके संबंि में शिभाग की ओि से काियिाई एिं 

अनुश्रिण सुशनशित किना। 

• मंत्री परिषि् तथा उसकी सशमशतयष ंमें प्रिुत शकये िाने िाले प्रकिणष ंके संबंि में संके्षशपका 

तैयाि किने की काियिाई कायय शनयमष ंमें शिये गये शनिेिानुसाि सुशनशित किना तथा मंशत्र 

परिषि् द्वािा शलये गये शनणययष ंका शियान्वयन समयािशि में सुशनशित किना। 

• मुख्यमंत्री/शिभागीय मंत्री द्वािा शिभाग से संबंशित की गयी घषषणाओ ं के शियान्वयन एिं 

अनुश्रिण की काियिाई सुशनशित किना। 

• मुख्यमंत्री/शिभागीय मंत्री द्वािा शिभाग से संबंशित की गयी घषषणाओ ं के शियान्वयन एिं 

अनुश्रिण की काियिाई सुशनशित किना। 

• मुख्यमंत्री, मंत्रीगण, सांसिष,ं शििायकष,ं केन्द्रीय मंशत्रयष,ं भाित सिकाि इत्याशि शििेष 

व्स्तक्तयष ंसे प्राप्त हषने िाले पत्रष ंपि त्वरित काियिाई किना तथा इसके अनुश्रिण के शलये पंिी 

का संिािण कििाना। 

• अंति शिभागीय नस्तियष ंके परििालन हेतु पंिी संिािण सुशनशित किना। 

•  शिशभन्न प्रकाि के संिैिाशनक एिं न्याशयक आयषगष ंयथा लषक सेिा आयषग, मानि अशिकाि 

आयषग, लषकायुक्त, िाष्ट्र ीय अनुसूशित िाशत, िनिाशत आयषग, िाज्य अनुसूशित िाशत, 
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िनिाशत आयषग इत्याशि से प्राप्त हषने िाले प्रशतिेिन ि अनुिंसाओ ंपि त्वरित काययिाही 

सुशनशित किना। 

• शिभाग के थथापना संबंिी समि कायों का समय-समय पि अनुश्रिण किना तथा यह 

सुशनशित किना शक  शिभागीय पिामियिात्री सशमशत द्वािा शनिायरित थथापना से संबंशित सभी  

कायों का पालन सुशनशित किना। उिाहिण स्वरूप भती शनयमष ंका संिािण/पििम सूिी 

का प्रकािन/थथाईकिण/पिप्रितयन/नए पिष ंके शनमायण इत्याशि की काियिाई किना। 

• शिभागीय पिषन्नशत सशमशत की बैठकें  शनिायरित समय पि संपन्न किाने की काययिाई सुशनशित 

किना। 

• अिकाि/पेंिन/न्यायलयीन प्रकिण/सामान्य भशिष्य शनशि तथा शिभागीय िांि से संबंशित 

प्रकिणष ंका समयािशि में प्रिुतीकिण सुशनशित किना। 

• अिकाि/पेंिन/न्यायलयीन प्रकिण/सामान्य भशिष्य शनशि तथा शिभागीय िांि से संबंशित 

प्रकिणष ंका समयािशि में प्रिुतीकिण किना। 

• िाशषयक गषपनीय िरित्रािशलयष ंका संिािण सही ंतिीके से सुशनशित किना तथा प्रशतकूल 

टीकाओ ंकी संसूिना समय पि िी िाना। साथ ही लंशबत गषपनीय प्रशतिेिनष ंकष एकशत्रत 

किना। 

• शििान सभा से संबंशित समि प्रकाि के मुदे्द तथा शििान सभा प्रश्न] ध्यानाकषयण सूिनाएं 

इत्याशि के संबंि में काियिाई त्वरित गशत से किना तथा यथासमय शििान सभा कष िानकािी 

इत्याशि भेिी िाती है, यह सुशनशित किना। 

• शििान सभा की शिशभन्न सशमशतयां यथा लषक ys[kk सशमशत, याशिका सशमशत, साियिशनक 

उपिम सशमशत, आश्वासन सशमशत इत्याशि की समय-सीमा में िानकािी भेिना ि की गई 

अनुिंसा पि काययिाही किना। 

• अपूणय उत्ति तथा आश्वासनष ंका िीघ्रशतिीघ्र शनिाकिण कििाना। 

• न्यायालयीन प्रकिणें के संबंि में समि काययिाही समय-सीमा में सुशनशित किना/प्रकिणष ं

की स्तथथशत की समीक्षा किना तथा पारित आििष ंका शियान्वयन सुशनशित किना। 

• यह सुशनशित किना शक शिभागाध्यक्ष से समय पि बिट एिं पूिक बिट के प्रिाि प्राप्त हष। 

• अशिकारियष ंकी सेिा पुस्तिका, सामान्य भशिष्य शनशि पुस्तिका आशि का शिशिित संिािण 

तथा उनका िख िखाि एिं अशिकारियष ंद्वािा सामान्य भशिष्य शनशि, शिशभन्न प्रकाि के अशग्रमष ं

के प्राप्त हषने िाले आिेिन पत्रष ंका शनशित अिशि में शनिाकिण तथा शिशभन्न प्रकाि के 

अिकाि प्रकिणष ंका शनिाकिण सुशनशित किना। 

• कक्ष में शिशभन्न शिषयष ंपि िािी हषने िाले िासन के शनिेिष ंका अद्यतन संकलन संिारित 

कििाना। 

• प्रमुख सशिि/सशिि की अनुपस्तथथशत में या अन्यत्र थथानांतिण हषने के कािण समय-समय पि 

आयषशित बैठकष ंमें उनकी ओि से मंत्रालय में पिथथ अपि सशिि/उपसशिि भाग लेंगे तथा 

समि िानकािी के साथ उपस्तथथत हषगें। शििान सभा की काययिाशहयष ंके शलये भी साक्ष्य 

सशमशत के बैठक में उनकी उनुपस्तथथशत में उपस्तथथत हषगे। 

• सामान्यतैः  शिभाग में खषली गई निी छैः  माह से अशिक प्रिशलत नही ंिहनी िाशहये। िषय में 

िष बाि इसकी समीक्षा इसके द्वािा की िानी िाशहये तथा िष नस्तियां छैः  माह से निीबद्ध 

नही ंकी िाती है, ऐसी प्रते्यक निी कष िह शिभाग के सशिि/प्रमुख सशिि कष कािण बताते 

हुए प्रिुत किे शक यह पूणय क्ष ंनही ंहष सकी है। 

• िरिष्ठ अशिकारियष ंद्वािा समय-समय पि शिये गये िाशयत्वष ंका शनियहन शकया िाना। 

• िेबसाइट पि शिभागीय िानकािी का सामशयक निीनीकिण कििाना तथा ऐसी कषई 

िानकािी िष साियिशनक महत्व की हष, उसे बेबसाइट पि अंशकत कििाना। 

• िासकीय पत्र व्िहाि अशिक से अशिक ई-मेल पि किना सुशनशित किना। 
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अवि सधचव के कर्मव्य एवों दाधयत्व 

 

• अपने प्रभाि शक िाखाओ ंपि शनयंत्रण औि अनुिासन बनाये िखना। 

• यह सुशनशित किना शक अनुभाग अशिकािी अपना कायय सशििालयीन कायायलय पुस्तिका 

के अनुसाि कि िहे है। 

• यह सुशनशित किना शक अनुभाग अशिकािी द्वािा नस्तियष ंका प्रिुतकिण शनिायरित 

प्रशिया अनुसाि यथषशित संिभय बताते हुऐ संपूणय रूप से प्रिुत की िाती है अथिा नही।ं 

• तत्काल औि समय-सीमा के प्रकिण तुिंत प्रिुत किना। 

• प्राप्त डाक का अिलषकन कि महत्वपूणय औि समय सीमा के पत्रष ंकष mPpf/kdkfj;ksa 

के ध्यान में लाना औि यशि आिश्यक हष तष कायायलय कष शििेष शहिायत िेना। 

• िशटल औि महत्वपूणय प्रकिणष ंपि शिशे्लषणातमक टीप प्रिुत किना। 

• समय-समय पि िाखा के लंशबत प्रकिणष ंकी िानकािी लेकि आिश्यक शनिेि िेना। 

• िषस्टि के मुताशबक शनिीक्षण किना एिं समुशित सुझाि िेना एिं शियान्वयन सुशनशित 

किना। 

• शनिीक्षण के संबंि में कक्षिाि गाडय फाइल तैयाि कििाना औि की गई काियिाई से 

mPpf/kdkfj;ksa कष अिगत किाना। 

• महामशहम िाज्यपाल के अशभभाषण एिं शित्त मंत्री के बिट भाषण में उले्लस्तखत 

घषषणाओ ंतथा शििान सभा में की िाने िाली घषषणाओ ंके संबंि में शिभाग की ओि से 

काियिाई एिं अनुश्रिण सुशनशित किना। 

• मंत्री परिषि में प्रिुत शकये िाने िाले प्रकिणष ंके संबंि में संके्षशपका तैयाि किने की 

काययिाई कायय शनयमष ंमें शिये गये शनिेिानुसाि सुशनशित किना तथा मंशत्र परिषि् द्वािा 

शलये गये शनणययष ंका शियान्वयन समयािशि में सुशनशित किना। 

• मुख्यमंत्री/शिभागीय मंत्री द्वािा शिभाग से संबंशित की गई घषषणाओ ंके शियान्वयन एिं 

अनुश्रिण की काियिाई सुशनशित किना। 

• मुख्यमंत्री/शिभागीय मंत्री द्वािा शिभाग से संबंशित की गई घषषणाओ ंके शियान्वयन एिं 

अनुश्रिण की काियिाई सुशनशित किना। 

• मुख्यमंत्री, मंत्रीगण, सांसिष,ं शििायकष,ं केन्द्रीय मंशत्रयष,ं भाित सिकाि इत्याशि शििेष 

व्स्तक्तयष ंसे प्राप्त हषने िाले पत्रष ंपि त्वरित काियिाई किना तथा इसके अनुश्रिण के 

शलये पंिी का संिािण कििाना। 

• अंति शिभागीय नस्तियष ंके परििालन हेतु पंिी संिािण सुशनशित किना। 

• शिशभन्न प्रकाि के संिैिाशनक एिं न्याशयक आयषगष ं यथा लषक सेिा आयषग, मानि 

अशिकािी आयषग, लषकायुक्त, िाष्ट्र ीय अनुसूशित िाशत, िनिाशत अयषग, िाज्य 

अनुसूशित िाशत, िनिाशत आयेाग इत्याशि से प्राप्त हषने िाले प्रशतिेिन ि अनुिंसाओ ं

पि त्वरित काययिाही सुशनशित किना। 

• शिभाग के थथापना संबंिी  समि कायों का समय-समय पि अनुश्रिण किना तथा यह 

सुशनशित किना शक शिभागीय पिामियिात्री सशमशत द्वािा शनिायरित थथापना से संबंशित 

सभी कायों का पालन  सुशनशित किना। उिाहिण स्वरूप भती शनयमष ं का 

संिािण/पििम सूिी का प्रकािन/थथाईकिण/पिप्रितयन/नए पिष ंके शनमायण इत्याशि 

की काियिाई किना। 

• यह सुशनशित किना शक अशिकािी/कमयिारियष ंकी िाशषयक िेतन िृस्तद्धयां समय पि 

स्वीकृत हष िाए। 
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• शिभागीय पिषन्नशत सशमशत की बैठकें  शनिायरित समय पि सपन्न किाने की काियिाई 

सुशनशित किना। 

• अिकाि/पेंिन/न्यायलयीन प्रकिण/सामान्य भशिष्य शनशि तथा शिभागीय िांि से 

संबंशित प्रकिणष ंका समयािशि में प्रिुतीकिण सुशनशित किना। 

• िाशषयक गषपनीय िरित्रािशलयष ंका संिािण सही तिीके से सुशनशित किना तथा प्रशतकूल 

टीकाओ ंकी संसूिना समय पि िी िाना। साथ ही लंशबत गषपनीय प्रशतिेिनष ंकष एकशत्रत 

किना। 

• शििान सभा से संबंशित समि प्रकाि के मुदे्द यथा शििान सभा प्रश्न] ध्यानाकषयण सूिनाएं 

इत्याशि के संबंि में काियिाई त्वरित गशत से किना तथा यथासमय शििान सभा कष 

िानकािी इत्याशि भेिी िाती है, यह सुशनशित किना। 

• शििान सभा की शिशभन्न सशमशतयष ंयथा लषक सेिा सशमशत, याशिका सशमशत, साियिशनक 

उपिम सशमशत, आश्वासन सशमशत इत्याशि की समय-सीमा में िानकािी भेिना ि की गई 

अनुिंसा पि काययिाही किना। 

• अपूणय उत्ति तथा आश्वासनष ंका िीघ्रशतिीघ्र शनिाकिण कििाना। 

• न्यायालयीन प्रकिणष ंपारित आिेिष ंका शियान्वयन सुशनशित किना। 

• यह सुशनशित किना शक  शिभागाध्यक्ष से समय पि बिट एिं पूिक बिट के प्रिाि 

प्राप्त हष। 

• अशिकारियष ंकी सेिा पुस्तिका, सामान्य भशिष्य शनशि पुस्तिका आशि का शिशिित 

संिािण तथा उनका िख िखाि एिं अशिकारियष ंद्वािा सामान्य भशिष्य शनशि, शिशभन्न 

प्रकाि के अशग्रमष ंके प्राप्त हषने िाले आिेिन पत्रष ंका शनशित अिशि में शनिाकिण तथा 

शिशभन्न प्रकाि के अिकाि प्रकिणष ंका शनिाकिण सुशनशित किना। 

• कक्ष में शिशभन्न शिषयष ंपि िािी हषने िाले िासन के शनिेिष ंका अद्यतन संकलन (Stok 

file) संिारित कििाना। 

• िरिष्ठ अशिकारियष ंद्वािा समय-समय पि शिये गये िाशयत्वष ंका शनियहन शकया िाय। 
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ifjf’k"V &2  

SCHOOL EDUCATION DEPARTMENT  

Financial Power in respect of Commissioner Public  

Instruction  

  

S. N.  Description    Authority 

competent the  
Power  

Extent of 

delegation  

Conditions  

1  2    3  4  5  

1. To settle the amount of 

Government contribution 

towards provident fund of the 

teachers in aided institutions who 

quit their services.  

1  Commissioner  
Public Instruction  

Full powers  In the case of staff 
in aided  
institutions directly 

under his 

jurisdiction.  

    2.  Joint Director  Full Powers    

    3.  Deputy Director  Full Powers    

2. To  transfer  provided 

 fund accounts of teachers 

in non- government 

 pensionable service in 

non- government institutions.  

1.  Commissioner  
Public Instruction  

Full Powers  In respect of inter 
divisional transfer 
of provided fund 
accounts of staff of 
 non-  
government 
institutions under 
the jurisdication of 
Divisional of 
Divisional  

Superintendent  
and  Deputy  

Director.  

    2.  Joint Director  Full Powers  In respect of staff 

in  non- 

government 

institutions directly 

under his 

jurisdiction.  

    3.  Deputy Director  Full Powers  In respect of 

transfer whithin 

their district of 

Provident Fund 

Accounts of staff in 

 non- 

government 

institution under 

their jurisdiction.  



  3.  To exempt pupils from payment 

of hostel fees for term during 

which they are not actually in 

residence, where poverty and 

special circumstances justify the 

exemption.  

  Heads  of institution.  Full Powers  For every special 

reason in the case of 

pupil leaving or 

joining the hostel in 

mide- session for 

the period of non- 

residence.   

  4.  To grant remission of re- 

admission feed and arrears of  

tuition fee for the period of break 

in enrollment.  

1.  Gazetted  heads of  
Institutions  

In their own 
Schools/  
Colleges.   

  

    2.  Deputy Director  In  

Government 

Schools under 

their control.  

  

  5.  To raise and maintain the 
following recognised  funds in  
Government Schools in addition 
to the amalgamated fund :-  
1. Funds in - aid of poor 
students.  
2. Hostel Mess fund  
3. Co-operative shop fund 
4. Scout, Girls guide and Red 
Cross Fund.  

5. Science club fund  

1.  Gazetted heads of 

Institutions  

Full Powers  1. Provided that a 
list  of 
 funds 
maintained  is 
submitted to the 
controlling  
officers every year 
 in  
September.  

    2.  Deputy Director  Full Powers  Heads of primary 

and middle schools 

may raise and 

maintain these 

funds with the  prior 

permission of the 

Deputy Director.   

     6.  To approve extra curicula r 

activities (other than games, 

gymnastic tournaments and other 

athletic activities, juvenile libary, 

publication of school or college 

magazine, science club, social 

gathering and other celebrations 

of the institutions) for which  

1.  Joint Director  
  

Full Powers  In Government  
High and Higher 
Secondary and  
training institutions 

under their control.  



 expenditure may be incurred from 

the  amalgamated fund in 

government Schools.   

    

    2.  Deputy Director  Full Powers  In government 

middle schools and 

senior basic schools 

under their control.   

   7.  To sanction refund of revenue 
credited in favour of the  
Education Department  

1.  Commissioner  
Public Instruction  

Full powers in 

the case of 

refunds of 

revenue or 

deposits 

credited in 

treasury.  

Subject to 

verification by 

Treasury Officer.  

    2.  Joint Director  Full powers in 
respect of 
refunds to 
puplis or  
guardians, the 

amoung of 

tuition or 

examination 

fees.  

Subject to property 

credited into 

treasuries but 

refundable under 

the  rules 

governing such 

refunds.  

     8.  Power to waive recovery of leave 

allowance irregularly drawn by 

applicant for pension.  

  Appointing 

Authority  

To the extent 

of 3 months 

pay.  

Provided  
recovery  from 

pay  and 

allowances  or 

arrears thereof is 

not feasible.  

   9.  To sanction waiving of the 
recovery of the amount advanced 
as traveling expenses in 
connection with antirabies 
treatment:-  
1. For a Government 

servant.  

2. For members of family in 

special case.  

1.  Additional  
Director of Public  
Instruction  

Full Powers  Subject to the 
condition laid down 
in item 39 section 
IV of  
Book of Financial 
Powers, 1995  
Vol. I.  

    2.  Joint Director  Full powers in 

case of  

government 

servant of 

Class III &  IV 

serving under 

them.  

  



10.  To countersign bills for 
scholarships of the following 
types :  
A.  Higher  Secondary  
Scholarship (Class IX, X and  
XI) (Rule-13.)  

1.  Joint Director  Full Powers.  For  Non-  
Government  

Institutions.  

    2.  Principals of the  

Institutions  

Full Powers  For Government  

Institutions.  

B.  Middle Schools Scholarships  

(Class- VI, VII and VIII 

Rule14)  

  Officer Incharge of 
pay centre of  
middle Schools  

Full Powers  For  all  

Institutions.  

C.  Sangeet  and  Art 

 (Ord.)  

Scholarships (Rule-15)  

1.  Joint Director   Full Powers  For  Non-  
Government 

institutions.  

    2.  Principals of  

Institutions  

the  Full Powers  For Government  

institutions  

D.  Games  Scholarships 

 (Rule190)  

1.  Joint Director    Full Powers  For  non  
Government  

institutions  

    2.  Principal  of  
Institutions  

the  Full Powers  For Government  
institutions  

E.  Army and Navy Scholarship 

(Rule-20)  

  Additional  
Director of Public 

Instruction  

Full Powers  For all concerned 

Institutions.  

F.  Public Schools  Scholarships 

(Rule-24)  

  Additional  
Director of Public 

Instruction  

Full Powers  For all concerned  
Institutions   

G.  Science    Talent 

 Search  

Scholarship (Rule-25)  

1.  Joint Director of 

Education  

Full Powers  For  Non  
Governments  

Institutions.  

    2.  Principals of the  

Institutions.  

Full Powers.  For Government  

Institutions.  

H.  Sangeet & Art Scholarships 

(Special) (Rul;e-17)  

  Additional  

Director of Public 

Instruction  

In all cases.    

I.  Scholarship to children of 

deceased Government servants 

(Rule-26)  

  As specified in 
other categories of 
Scholarships  
shown against 

different courses.  

    

J.  Scholarship  under  Rule-9  
(Rule-27)  

  As specified in 
other categories of 
Scholarships  
shown against 

different courses.  

    



K.  Sankrit Scholarships (in Class 

IX to XI).  

1.  Joint Director  Full Power  For  Non-  
Government  

Institutions.  

    2.  Principals of the  
Institutions  

Full Powers  For Government  
Institutions.  

L.  Sanskrit Scholarship in Special 

Institutions  

1.  Deputy Director  Full Powers  For  Non  
Government  
Institutions.  

    2.  Principal  of  
Institutions  

the  Full Powers  For Government  
Institutions.  

M.  Rural  Talent  search  
Scholarships  

1.  Principals of 

Institutions.  

the  Full Powers  For Government  
Institutions.  

    2.  Joint Director   Full Powers  For  Non  
Government  
Institutions.  

N.  Scholarship to children of 

surrendered decoits  and the 

children of such families 

rendered indigent by the 

depredations of decoits.  

1.  Joint Director   Full Powers  Up  to 

 Middle  
School stage.  

    2.  Collector   Full Powers  For upper stage.  

O.  Scholarships to the children of 

Political sufferers.  

  Joint Director   In all cases    

P.  National Cadet Corps. (Junior) 

Schlorships (Rule-22)  

1.  Joint Director   Full Powers  For  Non-  

Government  
Institutions.  

    2.  Principals of  
Institutions  

the  Full Powers  For Government   
Institutions.  

Q.  Physical    Education  
Scholarships (Rule-23)  

1.  Joint Director   Full Powers  For  Non  
Government  

Institutions.  

    2.  Principal  of 

Institutions.  

the  Full Powers  For Government  

Institutions.  

11.  To write off irrecoverable value 

of stores and losses of public 

public  money.  

1.  Commissioner 

public Institutions.  

Full Powers  Subject to the 
conditions laid 
down in item 35, 
section O of Book 
of Financial 
Powers 1995,  
Vol-I  

    2.  Director  Up to Rs.  

20,000  

  

    3.  Additional 

Director  

Up  to  
10,000  

  

    4.  Joint  Director/  Up to Rs.    



   Principal 

 College of 

Education  

5,000 for his 
own office up 
to 3,000  
for institution 

under him  

 

    5.  Deputy Director  Upto  Rs.  
2000 for his 
own office 
upto Rs. 2000 
for  
Middle and  
Primary 

School under 

him  

  

  12.  To write off articles rendered 

unserviceable by fair wear and 

tear  

1.  Commissioner  
Public Instruction/ 
Additional  
Director Planning  
Committee  

Full Power    

    2.  Joint Director of 

Public Instruction/ 

Principals, College 

of Education.  

Up to Rs, 
20,000 own 
office and up 
to Rs. 5,000 
for  
atached 

institutions.   

  

    3.  D.E.O.  Up to Rs. 

20,000 in won 

office and up 

to 5,000 for 

attached 

institutions.   

  

  13.  Articles  rendered 

unservicceable otherwise by fair 

wear and tear  

1.  Commissioner  
public instruction  

Full Powers    

    2.  Joint Director of 

Public Instruction/ 

Principals College of 

Education.  

Up to Rs, 
1,500 in  
each case  

  

    3.  Joint Director  Up to 1,000 in 

each case.  

  

    4.  Deputy Director. 

Gazetted heads of  

Up to Rs.  
200 in each.  

  



   Educational  
Institutions / Higher 
Secondary  
School  

  

 14.  Excursion trips of students for 

Botany, Geology, Geography, 

Zoology and Pharmacy.  

1.  Administrative 

Department  

Full powers in 

case tour 

outside state.  

  

    2.  Principal  of  
Institutions  

Full powers 

within state.  

  

    

15.  

To sanction remission or write off 
irrecoverable balances of fees in 
Educational Institutions.  
  

  Administrative 

Department  

Full Powers    

16.  To  remit  payment  of 

 re- 

admission fees and of arrears in 

case of Government Schools.  

  Principal, higher 

Secondry School  

Full Powers  On  the  
recommendation  

of  schools 

committee.  

17.  Powers to sanction maintenance 
grants to  
recognised aided schools  

1.  Administrative 

Department  

Above Rs. 1 

lakhs.  

1. Provided all rules  

of gants in aid of the 

department are 

followed.  

    2.  Commissioner  
Public Instruction  

Up to Rs. 3 

lakhs  

2.  Provided  
utilisation  

certificate of 

previous year has 

been submitted.  

    3.  Joint Director  Up to Rs. 3 

lakhs  

3. Provided that the 

audited accounts of 

previous year has 

been submitted.  

    4.  Deputy Director  Up to Rs. 15 

lakhs  

  

18.  Rowers to sanction building 

grants to recognised aided 

schools  

  Commissioner  
Public Instruction   

Up to Rs.  
10,000 

 in  
each case  

  

19.  Power to sanction furniture and 

equipment grant to recognise 

aided Schools   

  Commissioner  

Public Instruction  

Up to Rs. 

10,000 in each 

case.  

  

20.  Power to sanction furniture and 

equipment grant to recognise 

scheduled castes and scheduled 

tribes hostels.  

  Commissioner  

Public Instruction  

Up to Rs. 

5,000 each 

case.  

  



21.  To award middle school stipends 

for scheduled castes scheduled 

tribes/ backward class students 

(boys)  

  Deputy Director  Full Powers  As per rates fixed 

by  Govt.  from 

time to time.  

22.  To award middle school stipends 
for girls (general) (scheduled 
castes and  
scheduled tribes)   

  Deputy Director  Full Power  As per rates fixed 
by Govt. from  
time to time  

23.  To award high school stipends for 
scheduled castes and  
scheduled tribes (Boys)  

  Deputy Director  Full Powers  As per rates fixed 
by Govt. from  
time to time  

24.  To award high school stipends for 
scheduled castes and  
scheduled tribes (Girls)  

  Joint Director  Full Power  As per rates fixed 
by Govt. from  
time to time  

25.  To award Basic Training stipends 
at the prantiya Shikshan 
Mahavidyalaya,  
Jabalpur  

  Commissioner  
Public Instruction  

Full Powers  As per rates fixed 

by  Govt.  from 

time to time.  

26.  To award Diploma training 
stipends at the prantiya Shikshan 
Mahavidyalaya,  
Jabalpur  

  Commissioner,  

Public Instruction  

Full Powers  As per rates fixed 

by  Govt.  from 

time to time.  

Note   Wherever the power of simoliar lev el have been given to district planning committee as will as 
other authorities, the matters relating to District offices/ institutions will be sanctioned by 
District Planning Committee onl y.  

Financial Power in respect  of Director rate of State Council of Education Research and 

Training  

1.  To sanction purchase of books 

and technical periodicals for 

libraties.  

1.  Director, 

 State  
Council  of  
Education   

Research  and  
Training/  
Director and heads 
of State level 
institutions and 
Colleges of  
Education  

Full Powers  1. Subject to the 

condition that at least 

75% of the purchase 

are from the list of 

books and periodicals 

for the student's 

library.  

    2.  Principals  of 
school  
complexes and 
Basic Training  
Institutes  

Full Powers  2.The books and 

periodical are to be 

selected  by 

 the 

Committees.  

constituted by the 

administrative 

department.  

    


